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ENTREGA ACTIVOS DE TECNOLOGÍA E INFORMACIÓN 

1. DATOS DEL FUNCIONARIO 

Nombres  

y apellidos 

  

Cédula  Teléfono  

Correo  Cargo  

Sede   Dependencia   

2. MOTIVO EXPEDICIÓN DEL FORMATO DE ENTREGA ACTIVOS DE TECNOLOGÍA E INFORMACIÓN 

Entrega Devolución Traslado  

3. DESCRIPCIÓN DEL ACTIVO  

Entrega Formal de los siguientes activos: 

Cant. Descripción del Activo Placa Serie/Referencia Estado Observación 

      

      

      

4. OBSERVACIONES 
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5. FIRMAS DEL FORMATO DE ENTREGA ACTIVOS DE TECNOLOGÍA E INFORMACIÓN 

Firmas de 

autorización 
Nombre del Responsable Firma 

Elementos faltantes u 

obligaciones pendientes 

Jefe Inmediato       

Coordinador 

almacén       

6. FIRMA DEL COLABORADOR  

Firma     Fecha  

Nota: Este formato debe ser entregado y diligenciado con las respectivas firmas a la Coordinación del Grupo de Talento 
Humano.  


